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Tibunal Superior de Justicia del Distrito Federal

+ PRESTAMO EN SALA DE LECTURA: Permite la consulta de hasta 3 materiales de
manera simultanea dentro de |la sala de lectura al publico en general.

+ PRESTAMO A DOMICILIO: Apoya al personal del Tribunal quienes pueden solicitar
hasta 3 materiales por un periodo de 7 dias naturales con una renovacion telefénica o
personal.

+ PRESTAMO A USUARIOS EXTERNOS: Los usuarios externos podran solicitar hasta 2
materiales por 3 dias con una renovacion telefénica o persona

- PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO: Permite a nuestros usuarios solicitar documentos
en las bibliotecas de otras instituciones con base en los convenios establecidos

+ RENOVACIONES POR TELEFONO: Se podra renovar cualquier tipo préstamo por 7
dias mas via telefdnica, siempre y cuando no se solicite posteriormente
a la fecha original de devolucidn

Para solicitar cualquier tipo de préstamo es indispensable contar con la credencial del
La Biblioteca;

Todo tipo de préstamo es personal e intransferible.



PUBLICACIONES OFICIALES

Tibunal Superior de Justicia del Distiito Federal

El servicio de Publicaciones Oficiales ofrece la consulta
exclusivamente dentro de la sala de lectura de los
siguientes materiales:

+ Boletin Judicial.
+ Diario Oficial de la Federacion.

+ Gaceta del Distrito Federal.



Tiounal Superior de Justicia del Distiito Federal

+EQUIPO DE COMPUTO. Para la elaboracién de trabajos
exclusivamente relacionados con la consulta de libros u otros

materiales.

+CONSULTA DE INTERNET. Permite Unicamente la consulta de
paginas legales, juridicas, cientificas y culturales.

~+CATALOGO ELECTRONICO. Admite de la consulta del total del
acervo a traves de una computadora.

+CD-TECA JURIDICA. Ofrece el préstamo de discos 6pticos que
contienen leyes y jurisprudencia para consulta dentro de la sala de

lectura:

+LECTOR DE MICROFICHAS. Consiste en la consulta de
publicaciones oficiales a traves de microfichas (boletin judicial, diario

oficial, etc.)
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Tiounal Superior de Jusficia del Distrito Federal

Carpeta de avisos judiciales
Carpeta de cambios de juzgados
Carpeta de listas de peritos

Carpeta de acuerdos emitidos por el
CIDE

+ Carpetas de circulares emitidas por
el TSJDF

» » » »
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Tibunal Superior de Jusficia del Disfrito Federal

+ Periodicos: La Jornada, Excelsior, Reforma,
Universal

+ Revistas: EIl mundo del abogado, Vertigo,
Proceso, Foro Juridico, Milenio

+ La Sintesis Informativa;

+ Carpeta de Noticias sobre el CJDF y del
TSIDE



- FOTOCOPIAS. Permite la solicitud de copias unicamente de tipo
simples y el costo de las mismas sera de acuerdo a lo establecido por
el Codigo Financiero para el Distrito Federal. Por Ley Federal de
Derechos de Autor no se permiten fotocopiar libros ni otros materiales
completos;

& IMPRESIONES. Se permite unicamente para uso exclusivo de los
servicios bibliotecarios. El usuario debera proporcionar sus hojas; Se
podran solicitar 10 impresiones como maximo por persona y por dia. El
usuario debera proporcionar las hojas necesarias.

-~ *Bajo ninguna circunstancia se podra brindar este apoyo a visitantes
gue no hagan uso de fos servicios bibliotecarios.

*~ ESCANER. Permite reproducir documentos exclusivamente del
acervo. No se permiten escanear firmas, escudos, logos o sellos, asi
como documentos oficiales y/o personales.

- REPRODUCCION FOTOGRAFICA. Permite reproducir documentos
exclusivamente del acervo. El usuario debera portar su equipo propio.
Las colecciones y/o fondos especiales quedan sujetas autorizacion
especial para este servicio.

Tibunal Superior de Justicia del Disfrito Federal
\



DISEMINACION

Tibunal Superior de Jusficia del Distrito Federal

- ASESORIA Y ORIENTACION. Responde preguntas de manera
concreta y sencilla sobre el uso de los servicios.

* REFERENCIA. Remite al usuario directamente a la obra o
material gue resuelve sus requerimientos de informacion.

+ INVESTIGACIONES ESPECIALES. El personal bibliotecario
apoya al usuario realizando investigaciones sobre algun tema en
ésta u otras bibliotecas. Este servicio debe ser solicitado con una
semana como minimo de anticipacion.

* ELABORACION DE BIBLIOGRAFIAS. Proporciona al usuario un
listado Impreso y/o electronico de todos los materiales que
existen en el acervo o de algun tema en particular.

+ CONSULTA VIA FAX. El usuario puede solicitar el envio de
Informacion a través de este medio. En caso de ser extensa la
Informacion requerida debe ser solicitada con una semana de
anticipacion como minimo.



SERVICIOS CULTURALES

Tribunal Superior de Justicia del Distiito Federal

+ LIBRO CLUB. Permite la consulta en sala de lectura y el préstamo a domicilio de obras de literatura
universal durante 30 dias naturales sin renovacion a todo tipo de usuarios.

+ VIDEOTECA. Consta de videos en formato VHS y DVD, sobre: Historia de México, literatura
universal, ciencias sociales y aspectos juridicos.

*Se pueden consultar en el Auditorio o mediante préstamo a domicilio durante 7 dias naturales sin
renovacion

+ VISITAS ESTUDIANTILES. Consiste en la asistencia de grupos escolares a quienes se les brinda
una presentacion interactiva sobre los aspectos generales (historia, estructura y funciones) del TSJDF
con una duracion de 30 minutos

+ EXTENSION CULTURAL. Consiste en la organizacion por parte de la biblioteca de eventos culturales
y recreativos para los usuarios (talleres infantiles, ciclos de cine, conciertos)

+ AUDITORIO. Este servicio apoya en la realizacion eventos a las diversas areas del TSJDF mediante
los siguientes lineamientos:

+ Se debera enviar solicitud por oficio con una semana de anticipacién como minimo a la Direccion
General de Anales de Jurisprudencia y Boletin Judicial con copia para la Direccion de Acervo
Bibliografico e Investigacion.

. %ISBJ%ERiA. Mediante este servicio se ponen a la venta. Exclusivamente las obras publicadas por el

\ "Los costos estaran determinados por la Direccion General de Anales de Jurisprudencia y Boletin
Judicial.



Triounal Superior de Justicia del Distiito Federal

-~ ACERVO HISTORICO: Permite la consulta de obras antiguas (s. XVI al XIX)
exclusivamente dentro de la sala de lectura. No se podran fotocopiar ni
escanear dichos materiales.

*Para el uso de este servicio es imprescindible utilizar guantes de algodon vy
cubre bocas.

- TESORO DEL TRIBUNAL: Ofrece la consulta de todas las obras publicadas
por el TSJDF.

*En caso de ejemplares Unicos (obras de reserva) la consulta sera
exclusivamente dentro de la sala de lectura.

- FONDO SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION: Consta de la
consulta de obras publicadas por esta institucion.

* FONDO JURIDICO INTERNACIONAL: Consta de la consulta de obras
juridicas de otros paises.

- FONDO MEXICO: Ofrece la consulta de obras histdricas, sociales y/o
culturales de México.



DIFUSION

Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal

ALERTA. Es la colocacion de avisos y anuncios en mamparas, pizarrones, vitrinas yfo muros
dentro fuera de las instalaciones de |a Biblioteca.

+ MESA DE NOVEDADES. Exhibicion de las obras de nueva compra dentro de las
instalaciones bibliotecarias para conocimiento de los usuaros

+« FOLLETO DE NUEVAS ADQUISICIONES. Difunde las nuevas obras de manera impresa y
personalizada a todo el Tribunal

+ PROMOCION IMPRESA. Consiste en la elaboraci6n y publicacién de mantas, carteles,
tripticos, separadores y otros impresos que contienen informacion y graficos sobre los
Servicios.

+ CONSULTA VIA CORREO ELECTRONICO. Medio a través del cual se mantiene contacto
con los usuarios y se promocionan los servicios tales como:

Cormreo electronico

Unidad Nifios Héroes: bibliotecanifiosheroes@yahoo.com.mx
Unidad Rio de la Plata: biblioteca_rno@yahoo.com.mx

Unidad Plaza Juarez: bibliotecaplazajuarez@yahoo.com.mx
Direccion de Acervo: direcciondeacervotsjdf@yahoo.com.mx

+ Pagina en Internet
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